PRAVILNIK O RADU UPRAVNOG ODBORA
SATA-e

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnik o radu Upravnog odbora SATA-e (u daljem tekstu: Pravilnik) reguliSe nacdin rada Upravnog
odbora SATA-e (u daljem tekstu: Upravni odbor) i druga pitanja znacajna za rad Upravnog odbora.
Odredbe ovog Pravilnika obavezne su za sve ¢lanove Upravnog odbora ili druge osobe koje po pozivu

ucestvuju u njegovom radu.

Clan 2.
Upravni odbor ima pet (5) ¢lanova koje bira Skupstina Asocijacije.

Izabrani ¢lanovi UO medju sobom biraju predsednika i predsednika UO, blagajnika i sekretara. Smatra se
izabranim kandidat koji je dobio 50% + 1 glas ¢lanova Upravnog odbora. Ukoliko su za izbor predsednika
bila predlozena dva ili vise kandidata, kandidati koji nisu dobili dovoljan broj glasova u izboru za
predsednika automatski postaju predsednici UO Asocijacije saglasno ukupnom broju glasova koje su
osvojili.

Mandat svim ¢lanovima Upravnog odbora traje dve(2) godine i mogu biti ponovo izabrani.

Clan 3.

Prema Statutu Asocijacije, Upravni odbor je nadlezan da:

- lzvr$ava odluke i stavove Skupstine

- Rukovodi radom i stara se o ostvarivanju ciljeva Asocijacije

- Donosi odluke o stalnim i drugim projektima vezanim za aktivnosti Asocijacije i odredjuje odgovornog
¢lana lzvrSnog odbora, saradnike i recenzente za svaki projekat

- Donosi odluke o organizovanju strucnih savetovanja, predavanja, letnjih skola i drugih oblika strucnih
aktivnosti

- Donosi odluke o organizovanju delova Asocijacije koji nemaju svojstvo pravnog lica

- Donosi odluke o nacinu i oblicima saradnje sa organizacijama, drugim udruZenjima u zemlji i
inostranstvu i odredjuje predstavnike Asocijacije u njima

- Donosi program medjunarodne saradnje i stara se o odnosima Asocijacije sa odgovarajuc¢im
udruzenjima u zemlji i inostranstvu kao | EATAom i ITAA-om

- Saziva i priprema sednice Skupstine

- Odluduje o koriséenju i raspolaganju sredstvima i imovinom Asocijacije



- Odlucuje o izboru | kandidovanju ¢lanova za davanje stipendija iz sredstava EATA Asocijacije odredjenih
za namene finansiranja treninga za jednu godinu

- Utvrdjuje finansijski izvestaj o radu Asocijacije
- Arbitrira u slu¢ajevima skukoba interesa pojedinih ¢lanova Asocijacije
- Obavlja i druge poslove od interesa za ostvarivanje ciljeva, projekata i rada

Clan 4.

Poslove iz svoje nadleznosti Upravni odbor obavlja na sednicama (sastancima), koje se odrzavaju po
potrebi, a najmanje jednom u mesec | po. Sednice Upravnog odbora se mogu odrZavati | u drugim
gradovima Srbije.

Sednica Upravnog odbora moZe se odrzati ukoliko joj prisustvuje najmanje 3 (tri) ¢lana.

Clan 5.

U izuzetno hitnim i opravdanim slucajevima kada bi zbog neblagovremeno donete odluke i zauzetog
stava mogle da nastupe Stetne posledice za Asocijaciju, Upravni odbor moze, na predlog predsednika
Upravnog odbora ili Asocijacije doneti odluku bez odrzavanja sednice, usmenim ili elektronskim
izjaSnjavanjem ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 6.

U slucaju iz €¢lana 5. ovog Pravilnika predsednik Upravnog odbora, odnosno predsednik Skupstine
Asocijacije je obavezan da predlog odluke formuliSe tako da se ¢lanovi Upravnog odbora mogu izjasniti
"za" ili "protiv".

Na osnovu usmenih ili elektronskih izjaSnjavanja c¢lanova Upravnog odbora, predsednik Upravnog
odbora/Asocijacije utvrduje da li je odluka Upravnog odbora iz stava 1. ovog ¢lana doneta, o ¢emu
obavestava Upravni odbor na narednoj sednici ili ranije.

Clan 7.
Sednice Upravnog odbora su, po pravilu, interne i zatvorene za javnost, jer se na njima iznose podaci koji
se smatraju poslovnom i drugom tajnom. Upravni odbor moZe, u posebnim slucajevima, odluciti da svoje
sednice otvori za javnost, u stvarima koje su od javnog interesa ili interesa sa Asocijaciju i neku od njenih
¢lanica.

Clan 8.
Pravo glasa na sednici Upravnog odbora imaju samo ¢lanovi Upravnog odbora.

Clan 9.
Odluke, zakljuéci i zapisnici Upravnog odbora ¢uvaju se u arhivi kao sluzbeni dokumenti.

Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG ODBORA
€lan 10.

Clanovi Upravnog odbora imaju pravo i duznost da prisustvuju i uéestvuju u radu sednice Upravnog
odbora.



U slucaju sprecenosti da prisustvuju sednici, duzni su da unapred obaveste predsednika Upravnog
odbora ili predsednika Asocijacije o razlozima koji ih sprec¢avaju da prisustvuju sednici i to najkasnije dan
uodi odrzavanja sednice.

Clan 11.
Clanovi Upravnog odbora imaju pravo i obavezu da:

1. predlaZzu odrzavanje sednice/sastanka Upravnog odbora
2. predlaZzu dnevni red sednice Upravnog odbora

3. ucestvuju u raspravama i donoSenju odluka, zaklju¢aka i drugih akata iz delokruga rada Upravnog
odbora,

4. budu obavesteni o pitanjima koja su od znacdaja za uspeSno obavljanje funkcije €lana Upravnog
odbora,

5. raspravljaju o pitanjima koja su na dnevnom redu.

6. ucestvuju u raspravama i donoSenju odluka uz puno uvaZavanje drugih ¢lanova i njihove
argumentacije bez obzira da li se sa njome slazu ili ne.

11l SEDNICE UPRAVNOG ODBORA
1. Pripremanje i zakazivanje sednice

Clan 12.
Predlog dnevnog reda sednice Upravnog odbora sastavlja predsednik Upravnog odbora/Asocijacije.

Clan 13.

Sednicu Upravnog odbora saziva predsednik Upravnog Odbora po sopstvenoj inicijativi, na zahtev
najmanje dva ¢lana Upravnog odbora ili na zahtev predsednika Asocijacije, najkasnije 7 dana od dana
prispeca pisanog zahteva/emaila/telefonskog razgovora/sms.

Clan 14.
Poziv za sednicu Upravnog odbora dostavlja se ¢lanovima Upravnog odbora, i izvrSnom sekretaru
Asocijacije, po pravilu 7 dana, a najmanije tri dana pre odrzavanja sednice.

Poziv sadrZi dnevni red, vreme i mesto odrzavanja sednice.

Uz poziv se, po pravilu, dostavlja zapisnik sa prethodne sednice i materijal sa predlozima odluka i
zakljucaka za svaku tacku dnevnog reda.

Poziv se moZe dostaviti elektronskim putem (e-mailom) ili poStom.



Clan 15.

Izuzetno, u hitnim sluéajevima, predsednik Upravnog odbora ili Asocijacije moze sazvati sednicu
Upravnog odbora najkasnije 24 sata pre njenog odrzavanja, uz dostavljanje predloga dnevnog reda i
materijala za tacke dnevnog reda.

U sludaju iz stava 1. ovog ¢lana, kada materijali za tacke dnevnog reda nisu dostavljeni, oni se
dostavljaju na samoj sednici.

Clan 16.

Materijal za sednicu Upravnog odbora priprema predsednik Asocijacije SATA-e, u saradniji sa licem na Ciji
zahtev je sazvana sednica Upravnog odbora.

Materijal za sednicu Upravnog odbora treba da bude obraden kratko i precizno, sa predlozima odluka i
zakljucaka koji treba da se usvoje po pitanjima koja su na dnevnom redu.

2. Rad na sednici
Clan 17.
Sednicama Upravnog odbora predsedava predsednik Upravnog odbora ili predsednik Asocijacije.

U slucaju odsutnosti predsednika Upravnog odbora, njegovu duZnost vrsi jedan od potpredsednika
Upravnog odbora ili jedan od ¢lanova UO.

Clan 18.

Predsednik otvara sednicu, rukovodi njenim radom i stara se o odrZzavanju reda na sednici.

U obavljanju poslova iz stava 1 ovog €¢lana, predsednik:

1. utvrduje da li za odrZavanje sednice postoji kvorum (minimum 3 glasa),

2. u slucaju da za odrZavanje sednice ne postoji kvorum, po pravilu odlaze sednicu i zakazuje drugu

3. izuzetno sednica se moze odrZati ako su se jedan ili viSe odsutnih ¢lanova Upravnog odbora izjasnili
elektronski ili na drugi pogodan nacin da su saglasni sa dnevnim redom i predloZzenim odlukama i

zakljuccima,

4. vodi racuna da se rad Upravnog odbora odvija prema utvrdenom dnevnom redu i po odredbama ovog
Pravilnika,

5. pokrede raspravu i daje rec ¢lanovima Upravnog odbora i ostalim ucesnicima u radu
6. u opravdanim slucajevima odobrava napustanje sednice ¢lanovima Upravnog odbora
7. u slucaju narusavanja reda na sednici, izrice meru opomene ili udaljavanja sa sednice

8. predlaze donosenje odluka, zakljucaka i drugih akata kada utvrdi da je pitanje iz dnevnog reda
dovoljno raspravljeno.



Clan 19.

Posle utvrdivanja da Upravni odbor moze punovazno da odlucuje, na predlog predsednika, utvrduje se
dnevni red.

Ako ¢lanovi Upravnog odbora predlazu dopunu dnevnog reda duzni su da to obrazloZze uz pisani predlog
(ili elektronskim putem) koji se dostavlja, po pravilu, najkasnije dva dana pre odrZavanja sednice.
Predsednik poziva ¢lanove Upravnog odbora da iznesu svoje predloge za izmenu ili dopunu dnevnog
reda, posle ¢ega ih poziva da se izjasne o dnevnom redu.

U izuzetnim slu¢ajevima dnevni red se moze menijati i dopunjavati na samoj sednici Upravnog odbora.

Clan 20.

Po utvrdivanju dnevnog reda, usvaja se zapisnik sa prethodne sednice Upravnog odbora.

Clan Upravnog odbora ima pravo da stavi primedbe na zapisnik. O osnovanosti stavljenih primedbi
odlucuje se na sednici. Stavljene i usvojene primedbe unose se u zapisnik.

Clan 21.
Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sednice, prelazi se na rad prema tackama dnevnog reda.

Clan 22.

Po pojedinacnim tackama dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog odbora upoznaju se preko sekretara.

Ukoliko su dostavljeni materijali jasni, na predlog predsedavajuceg Upravni odbor mozZe odluditi da
sekretar ne daje uvodno izlaganje, vec da se odmah prede na raspravu po toj tacki dnevnog reda.
Sekretar za odredenu tacku dnevnog reda duzan je da daje dodatna objasnjenja ¢lanovima Upravnog
odbora i drugim uéesnicima u raspravi.

Clan 23.

U raspravi mogu ucestvovati i lica koja nisu ¢lanovi Upravnog odbora (¢lanovi SO ili EO, pridruzeni
¢lanovi ukoliko po pozivu prisustvuju sednici).

Predsedavajuéi na sednici Upravnog odbora u raspravi rec daje po redosledu prijavljivanja.

IV GLASANJE | ODLUCIVANJE

Clan 24.

Posle rasprave, odnosno ako se niko ne javi za raspravu, pristupa se glasanju.

Prvo se glasa o predlogu koji je dostavljen uz materijal koji se razmatra, odnosno o predlogu koji je
formulisao sekretar.

Ukoliko predlog odluke ili zakljuc¢ka nije dostavljen uz materijal, predlog odluke ili zakljucka formulise
predsednik Upravnog odbora ili Asocijacije, odnosno ¢lan Upravnog odbora koji vodi sednicu, na osnovu
rasprave u toku sednice.

Clan Upravnog odbora moze traZiti da se glasa i o predlogu odluke ili zaklju¢ka koji je on predloZio u toku
rasprave.

Glasanje se vrsi javno izjaSnjavanjem ko je "za", ko je "protiv" i ko je "uzdrzan".

Clan 25.
Po zavrsenom glasanju, predsednik utvrduje rezultate glasanja i proglasava da li je predlog prihvaéen ili
odbijen, odnosno odluka ili zakljucak usvojen ili ne.



Clan 26.
Upravni odbor odlucuje vec¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova Upravnog odbora. U
slu¢aju jednakog broja glasova, odlucujuéi je glas predsednika Upravnog odbora ili Asocijacije.

V ZAPISNIK

Clan 27.
O toku sednice Upravnog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik sekretar Asocijacije ili drugo izabrano lice.
Lice koje vodi zapisnik je odgovorno za tac¢nost i tajnost podataka u zapisniku.

Clan 28.

Zapisnik Upravnog odbora se mora zavrsiti, po pravilu, u roku od sedam dana od dana odrzavanja
sednice.

Zapisnik se u elektronskoj formi dostavlja svim ¢lanovima Upravnog odbora, i predsedniku Upravnog
odbora i Asocijacije.

Clanovi Upravnog odbora obavezni su da u roku od tri dana po prijemu zapisnika takodje u elektronskoj
formi ¢lanovima SO ili EO dostave primedbe i sugestije na predlog teksta zapisnika. Po isteku tri dana u
sluéaju da nema sugestija i primedbi smatra se da je zapisnik usvojen bez izmena o ¢emu ¢lanovi SO ili
EO takodje u elektronskoj formi obavestavaju ¢lanove upravnog odbora.

Jedan primerak zapisnik koji je u pisanoj formi overio predsednik, sa pozivom za sednicu, materijalima
koji su razmatrani na sednici i odlukama i zakljuécima koji su usvojeni na sednici ¢uva se kao dokumenta
trajne vrednosti u arhivi Asocijacije.

Clan 29.

Zapisnik sa sednice Upravnog odbora sadrzi:

1.redni broj sednice

2.mesto i datum odrZavanja sednice

3.vreme pocetka i zavrsetka sednice

4.imena prisutnih ¢lanova Upravnog odbora i drugih uéesnika u radu sednice

5.imena odsutnih ¢lanova Upravnog odbora, sa konstatacijom da su opravdano ili neopravdano odsutni
6.dnevni red

7.konstataciju da je ¢lan Upravnog odbora izdvojio misljenje prilikom odlucivanja o odredenom pitanju,
ukoliko on to zatrazi

8.odluke i zakljucke usvojene na sednici

Clan 30.
O sastavljanju zapisnika stara se predsednik i lice koje vodi zapisnik. Zapisnik potpisuju predsednik
Upravnog odbora ili Asocijacije i lice koje vodi zapisnik.



VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.

Pravilnik o radu Upravnog odbora donose ¢lanovi Upravnog odbora i to 2/3 veéinom glasova od ukupnog
broja ¢lanova Upravnog odbora.

Izmene i dopune ovog Pravilnika sprovode se na nacin i po postupku po kojem je i donet.

Clan 32.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.



